鄢陵县政府采购中心2019年自查报告
县财政局：
2019年以来，鄢陵县政府采购中心在县公管办的正确领导下，在县财政局的监督支持下，严格落实政府采购法律法规相关规定，坚持以提高政府采购质量和效率为中心，积极顺应公共资源交易体制改革新形势新任务，全县政府采购工作顺利开展，较好地完成了全年各项工作任务。现将工作开展情况报告如下：
一、集中采购机构执行政府采购法律、行政法规、规章、规范性文件和政府采购政策情况
鄢陵县政府采购中心作为我县政府采购集中采购机构，对纳入集中采购项目，以《政府采购法》《政府采购法实施条例》为基础，严格按照财政部87号令、74号令、94号令等相关法律法规规章开展项目进场交易工作。在进场受理阶段，严格按照县政府批复文件和财政局、政府采购办审定的采购内容，对进场项目审核把关。在采购文件制作阶段，遵循公开透明、公平竞争、公正和诚实信用原则，严格执行国家、省、市、县制定的政府采购法律法规和规范性文件，结合采购人采购标的需求，落实节能环保、中小微型企业扶持、强制性规定等相关政府采购政策。在实施采购程序执行阶段，严格按照法律法规规定的时间节点和程序要求发布信息公告和开展开评标工作，确保政府采购工作合理、合法、合规。
二、采购范围、采购标的执行情况
对纳入政府采购项目，根据财政局批复的采购预算金额和采购需求，结合采购人意见和项目实际情况，严格按照批复事项合理确定采购范围和采购标的，确保采购需求符合法律法规以及政府采购政策规定的技术、服务、安全等要求。
三、采购方式、采购程序的执行情况
针对进场交易项目，严格按照项目批复的采购方式开展业务。在遵循《政府采购法》和《政府采购法实施条例》的大框架下，公开招标方式按照财政部87号令执行，非公开招标方式按照财政部74号令的采购程序执行，确保采购程序有法可依、有章可循。在具体实施的过程中以采购人为中心依法依规主动修改了采购代理协议文本、采购文件模板等，为了更好的为采购采购人服务。现阶段正在着手准备修改集中采购业务流程，修改工作将以节省采购人采购时间、提高采购效率、节约公共资源成本为主线，让采购人少跑腿，多完成单位的采购任务。
四、集中采购机构建立及健全内部管理监督制度情况
县政府采购中心与县公共资源交易中心属“一个机构、两块牌子”，公共资源交易中心主任兼任政府采购中心主任。为提高工作效率，杜绝机制体制漏洞，对项目受理环节、制作文件环节、发布信息公告环节采用逐级审核机制；为切实明晰岗位职责，在业务受理、制作文件、信息发布、开标、评审专家抽取、评标、现场监管、保证金收退、档案收集等各岗位划定专人专职，明确责任，以流程规范提高工作效率，切实健全内部监管制度。
五、集中采购机构从业人员的职业素质、专业技能、服务态度和廉洁自律情况
政府采购中心积极参加市公共资源交易中心组织的学习培训活动，针对实施的新的政府采购法律法规，定期组织集中学习，切实提高完成本职工作的业务素质能力；在执行采购程序各环节中提高廉洁服务意识，积极推行“一次性告知”制度，做到廉洁自律，提升服务对象满意度。集中采购工作关系到各采购人的直接利益，也关系到我们办和我们中心的工作能力和声誉。目前在工作措施上采取“请进来、走出去”。“请进来”就是主动邀请行政监督部门、有关监管部门和二级审核部门对我们工作进行业务上的监督；二是主动邀请纪检派驻机构对我们业务流程及人员工作纪律进行监督；三是接受各交易主体和群众的监督，多一分监督少一份责任。“走出去”就是主动对接潜在采购人上门服务，多听批评指导意见，及时改进抓好落实；二是在上门服务的同时做好法律法规的普及宣传工作，用自己所学、所知、所做为采购人在以后的采购工作中先树立依法采购的观念，既起到“预防大于治疗”的效果又提升的工作人员的自身素质和业务水平。

六、采购价格、采购质量和采购效率情况
在严格落实政府采购政策的基础上，切实履行采购代理机构主体责任，最大程度实现采购成果满足采购人需求，确保质优价廉，降低采购成本，努力实现政府采购效益最大化。截止12月中旬，集中采购共交易138宗，节约资金574万。具体工作为协助采购人制定进场项目的采购需求，制作并发布招标公告及招标文件各138个,受理潜在投标企业咨询，主持项目的开标工作，协助采购人完成评标专家的抽取及评标工作，发布评标公示及结果公告，受理投标企业质疑7起，回复完结6起。 

七、采购文件的编制、公告和保存情况
针对不同的采购方式和采购标的物，努力实现采购文件的规范化文本操作，针对特殊采购需求，制定个性化、切合实际的采购文件。对交易流程的各环节，纸质档案和监控音视频资料做到完整保存，保存期限不低于15年。
八、询问、质疑答复情况
在采购需求标前公示、招标公告、招标文件、中标（成交）公告环节，积极受理投标人（供应商）询问；收到质疑后，积极协助采购人在规定的时限内予以答复，并做到完整告知。
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