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河南省电子化政府采购系统与河南省财政预算管理一体化系统业务对接流程

1.政府采购系统与预算管理一体化系统业务流程

1.1政府采购业务流程

为适应财政预算管理一体化系统建设需要，省财政厅对电子化政府采购系统进行了升级改造，通过数据接口实现政府采购系统（外网）与预算管理一体化系统（内网）的对接。升级改造后，将原来政府采购计划与用款计划的对接模式改为与预算指标直接对接，同时优化相关流程，凡是与政府采购有关的业务集中在政府采购系统（外网）处理，与预算资金管理有关的业务集中在预算管理一体化系统（内网）处理。
本次政府采购系统（外网）升级内容包括：采购计划备案、特殊计划备案（新增），计划备案查询、合同备案、合同支付申请（新增），指标追减（新增），合同变更（新增）、异常处理（新增）等功能以及与预算管理一体化系统通过接口方式进行计划备案信息、指标的挂接、合同备案信息、支付申请信息、支付反馈等信息的交互。
政府采购系统（外网）与预算管理一体化系统（内网）业务对接总体流程图如下：
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1.1.1政府采购系统相关业务操作流程说明

1.1.1.1政府采购计划备案业务流程

流程图
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说明：1.主管部门审核环节为可选项，视各部门各单位管理要求而定。

2.监管部门审核环节只有在方式变更、采购进口产品审核以及特殊采购计划备案事项进入省财政厅（政府采购监管处）审核。

3.指标挂接环节在单位内部审核之后，系统自动把采购计划信息推送到内网进行指标的挂接，在指标未挂接之前不能进行计划采购。

2.操作步骤说明

步骤一：单位采购经办岗填报政府采购计划
点击【采购计划备案】菜单，在右上角点击【增加】按钮，会弹出来采购计划信息填报页面，填报信息提交之后页面将不展示。操作如下图所示。
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在上图中点击【增加】按钮，会弹出采购计划填报页面，填写完成后点击列表页面的【提交】按钮或填报页面的【保存并提交】按钮，采购计划送审内部审核岗审核。操作如下图所示：
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注意事项：1.资金来源分国库集中支付（财政资金）和自行支付（自有资金），计划填报时资金性质一经确定不允许在支付申请环节修改，选择“自有资金”的项目无法通过国库支付，请慎重填写资金来源。
2.若项目为跨年度支付项目，资金来源要正确填写财政资金和自有资金，跨年的支付资金性质也不允许修改，请慎重填写。预算管理一体化系统（内网）安排预算是根据计划填报时的当年预算金额来安排。跨年度项目支付流程见本操作手册（六）。

3.当年预算金额：需要预算管理一体化系统（内网）挂接当年预算指标的金额。针对于当年支付项目，如果资金性质全部为财政资金，当年预算金额必须等于采购计划金额，针对于跨年支付项目，如果资金性质全部为财政资金，当年预算金额可以小于采购计划金额。当年预算金额不能填写错误，填多会影响占用多余的指标，填少影响后续的支付。

4.是否跨年支付项目：政府采购合同是否跨年进行支付。

5.采购内容简述：需要采购的主要品目内容。

6.项目是否完结：指分年度支付的采购合同，本次申请支付后是否资金全部支付完毕。
单位采购经办岗可以点击【采购计划备案查询】菜单，查看采购计划目前所处的状态。操作如下图。
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步骤二：单位采购内部审核岗审核政府采购计划
内部审核岗人员在【待办任务】选项卡中找到待审核的采购计划，点击【进入审批】按钮，会显示出来审核页面。操作如下图。
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在审核页面选择审批结果，填写审批意见。点击【审核】提交审核信息，操作如下图：
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如果该政府采购计划中，资金来源包含有财政资金，内部审核岗审核通过之后推送至预算管理一体化系统（内网），由单位财务人员在预算管理一体化系统（内网）挂接该项目所对应的预算指标，挂接指标之后推送至政府采购系统（外网），若不需主管部门审核或无财政部门审核事项，该采购计划自动生成政府采购编号。
注意事项：1. 单位财务人员在预算管理一体化系统（内网）挂接预算指标时，发现该采购计划没有预算或其它原因需要退回采购计划的，该采购计划将直接退回到政府采购系统（外网）采购经办岗，采购经办岗修改信息之后重新提交。单位采购计划管理人员要加强与财务人员的沟通，尽量避免重复出错。

2.网上商城项目采购计划无需推送至预算管理一体化系统（内网）挂接指标，内部审核岗审核之后直接生成采购计划备案编号，支付时在政府采购系统（外网）提交支付申请，可直接在预算管理一体化系统（内网）挂接指标进行支付。
步骤三（若有）：主管部门审核岗审核送审的政府采购计划
主管部门审核岗人员在【待办任务】选项卡中找到需要审核的采购计划，点击【进入审批】按钮，进行信息审核，选择审批结果，填写审批意见，点击下方的【审核】按钮进行审核提交。审核通过之后，如属财政监管部门审核事项的，流程自动流转到省财政厅（政府采购监管处）审核人员的【待办任务】中，反之，直接生成采购计划备案编号。主管审核岗审核退回，直接退回到采购经办岗，同时直接作废采购计划，作废的计划信息自动推送给预算管理一体化系统，内网进行指标的解除占用。采购经办岗需重新填报计划，操作如下图。
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步骤四（若有）：省财政厅监管部门初审岗审核送审的政府采购计划
省财政厅（政府采购监管处）审核人员在【待办任务】选项卡中找到需要审核的采购计划，点击【进入审批】按钮，进行信息审核，选择审批结果，填写审批意见，点击下方的【审核】按钮进行审核提交。审核通过之后，流程流转到省财政厅（政府采购监管处）审核人员的【待办任务】选项卡中，审核退回，流程退回到采购经办岗，经办岗只能修改采购方式信息，其他信息不能修改。操作如下图。
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步骤五（若有）：省财政厅监管部门复核岗复核政府采购计划
省财政厅（政府采购监管处）审核人员在【待办任务】选项卡中找到需要审批的采购计划，点击【进入审批】按钮，进行信息审核，选择审批结果，填写审批意见，点击下方的【审核】按钮进行审核提交。审核通过之后，生成采购计划备案编号。审核退回，流程退回到省财政厅（政府采购监管处）初审岗人员的【待办任务】中。操作如下图。
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1.1.1.2政府采购特殊计划备案业务流程

政府采购业务中对于“招单价项目”，“无预算项目”，“招费率项目”等比较特殊的采购项目，政府采购系统（外网）增加“特殊计划备案”功能。
1.流程图

[image: image14.emf] 特殊计划备案流程外网监管部门审核岗采购经办岗主管审核岗内部审核岗主管单位审核监管部门审核监管部门初审是否审核通过是否终审生成计划编号监管部门终审是是是否审批通过否是否审核通过是主管内部审核是否审核通过是否监管部门审核生成计划编号，采购中是否开始计划备案是否主管部门审核是否监管部门审核不审核生成计划编号，采购中不审核监管单位审核单位内部审核是否通过审核提交计划否，退回修改审核审核是否是退回采购经办岗否是退回经办岗否否


说明：1.特殊计划备案完成，生成采购计划编号之后，计划会通过接口自动推送到预算管理一体化系统（内网），预算管理一体化系统（内网）无需挂接指标，支付环节在预算管理一体化系统挂接指标进行支付。

2.特殊采购计划备案流程是必须需要经过省财政厅（政府采购监管处）审核。
2.操作步骤说明
步骤一：单位采购经办岗填报政府采购计划
若政府采购项目属“招单价项目”，“无预算项目”，“招费率项目”类型，在菜单【特殊计划备案】功能中进行计划备案的填报。点击【增加】按钮，会弹出来特殊计划备案填报页面，填报信息提交之后列表页面将不展示此计划，可在采购计划备案查询中进行查看。操作如下图所示。
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在上图中点击【增加】按钮，会弹出采购计划填报页面，页面自动带出采购人信息。如下图。
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 采购人录入的采购项目名称会按照“采购单位+项目名称+项目”规则生成。
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注意事项：1.若采购商品有进口产品，在“是否有进口产品”项选择是，此时页面会显示“是否高校、科研院所科研设备”，若是则不需走财政审核流程。

若“资金来源”为“财政资金”则授权支付不能为空或0，为“自有资金”则自行支付不能为空或0，且支付金额之和要与总金额相等。资金来源一经确定不允许在支付申请环节修改。

单位采购经办岗填写完成后点击列表页面的【提交】按钮或填报页面的【保存并提交】按钮，采购计划送审内部审核岗审核。操作如下图所示： 
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步骤二：单位采购内部审核岗审核送审的政府采购计划
内部审核岗人员在【待办任务】选项卡中找到待审核的采购计划，点击【进入审批】按钮，会显示出来审核页面。操作如下图。
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在审核页面选择审批结果，填写审批意见。点击【审核】提交审核信息，若需主管部门审核则自动流转到主管审核岗的【待办任务】中。操作如下图：
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步骤三（若有）：主管部门审核岗审核送审的政府采购计划
主管部门审核岗人员在【待办任务】选项卡中找到需要审核的采购计划，点击【进入审批】按钮，进行信息审核，选择审批结果，填写审批意见，点击下方的【审核】按钮进行审核提交，直接生成采购计划备案编号。若属财政审核事项，则流转至省财政厅（政府采购监管处）审核。若审核退回，流程退回到采购经办岗，修改信息提交后重新走审核流程。操作如下图。
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步骤四：财政监管部门初审岗审核政府采购计划
省财政厅（政府采购监管处）初审岗人员在【待办任务】选项卡中找到需要审核的采购计划，点击【进入审批】按钮，进行信息审核，选择审批结果，填写审批意见，点击下方的【审核】按钮进行审核提交。审核通过之后流程流转到省财政厅（政府采购监管处）复核人员的【待办任务】中。审核退回直接退回到采购单位采购经办岗，采购单位采购经办岗修改信息后重新提交，流程重新流转审核。操作如下图。
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步骤五：财政监管部门复核岗审核政府采购计划
省财政厅（政府采购监管处）复核岗人员在【待办任务】选项卡中找到需要审核的采购计划，点击【进入审批】按钮，选择审批结果，填写审批意见，点击下方的【审核】按钮进行审核提交。审核通过之后生成采购计划备案编号。审核退回，退回到财政监管部门初审审核岗人员的【待办任务】中。操作如下图。
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1.1.1.3政府采购合同备案业务流程

1.流程图

[image: image30.emf] 合同备案流程内网外网监管单位审核采购人开始合同备案提交合同备案监管部门审核是否通过审核合同备案完成接收合同信息发布合同公告第一次支付申请推送合同否，修改信息通过结束


2.操作步骤说明
步骤一：单位采购经办岗新增合同备案

点击功能菜单【合同公告及备案】如下图
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点击上图页面右上角【新增】按钮弹出合同备案填报页面，如下图。 [image: image32.png]O FARERTEMEREL! - Internet Explorer
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点击上图中【选择】按钮，打开选择合同所属项目如下图。 [image: image33.png]waEn ) on
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在上图上半部分找到项目后，点击项目信息或【项目明细】按钮，选择合同对应物品明细，【勾选选择框】后点击【确定】按钮，选择项目及合同明细完毕。返回合同信息填写页面。
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在以上两图中填写合同基本信息，填写完毕后点击右上角【保存】按钮。网上商城项目的合同自动备案，无需手动备案。
注意事项：系统升级后新增“分包数量”、“分包序号”等字段信息，提供“按比例”、“按金额”两种支付情况填写方式。单位要认真核对填写的资金，合同中财政资金不能超过计划的财政资金。

步骤二：单位采购经办岗提交合同备案

点击合同列表中的【公告及备案】按钮如下图，将合同提交到审核岗。
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步骤三：财政部门合同备案审核岗审核备案的政府采购合同
省财政厅（政府采购监管处）合同备案审核岗人员在【待办任务】选项卡中找到待备案的采购合同，如下图
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点击上图【进入审批】按钮，展示合同信息和审核信息页面如下图。在审核页面选择审批结果，填写审批意见。点击【备案审核】提交审核信息，审核通过合同备案完成，审核退回，直接退回到单位采购经办岗，需修改合同备案信息提交，重新走审核流程。
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合同信息备案完成之后，在第一次发起支付申请之后，政府采购系统自动把合同信息推送到预算管理一体化系统（内网）。
注意事项：1.对于已经备案审核完成的合同信息，监管单位不能再退回，若合同中的中标人名称或者银行信息存在有误的情况，采购单位可以通过新增的【合同变更】功能来完成。合同变更功能的操作可以参考1.1.1.4合同变更的业务。

1.1.1.3.1政府采购补充合同业务流程

补充合同适用于主合同已经备案但又签署的补充协议，这种补充协议的合同需要通过补充合同的功能来完成，原则上补充合同金额不能超过原政府采购合同金额的10%。
1.流程图

[image: image39.emf] 补充合同备案流程内网外网监管单位审核采购人开始合同备案提交合同备案监管部门审核是否通过审核合同备案完成接收合同信息发布合同公告第一次支付申请推送合同否，修改信息通过结束


2.操作步骤说明
步骤一：单位采购经办岗新增合同

点击功能菜单【合同管理】中【合同公告及备案】如下图
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点击上图页面右上角【新增补充合同】按钮弹出合同备案填报页面，如下图。
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点击上图中【选择】按钮，打开选择主合同页面如下图。
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在上图找到需要补充的主合同后，【点击选择框】后点击【确定】按钮，选择主合同完毕。返回合同信息填写页面。
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在以上两图中填写补充合同基本信息，补充合同仅能填写合同金额、合同附件及支付信息填写完毕后点击右上角【保存】按钮。提交合同备案及审核与原合同备案流程相同。
注意事项：1.补充合同金额不能超过原政府采购合同金额的10%。

2.补充合同的支付，采购单位在采购系统提交支付申请后，在内网挂接实际的支付指标金额进行支付。

1.1.1.4政府采购合同变更业务流程

已经备案审核完成的合同，监管单位不再退回，若合同中的中标人名称或者中标人的银行账户信息存在有误的情况，采购单位可以通过新增的合同变更功能来完成。此功能能变更中标人名称，中标人账号等信息，增加此功能对于已经融资的项目，减弱融资行的风险，同时不随意变更账户对于后续支付起到数据一致性的要求。
1.流程图

[image: image45.emf] 合同变更流程采购经办岗监管部门审核单位内部审核是否通过审核监管部门初审是否审核通过监管部门终审是不通过，修改信息是否审核通过合同变更生效是退回初审开始合同变更提交申请退回修改结束


2.操作步骤说明
步骤一：单位采购经办岗填报合同变更信息
点击左侧菜单【合同变更】，点击【新增】按钮进行合同变更信息的填报。已经在途支付的合同，不能进行合同信息变更，操作如下图。
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点击上图右上角【新增】按钮会弹出来合同变更信息填报页面。操作如下图所示。
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点击上图【选择】按钮会弹出来合同信息列表选择页面，选择要变更的合同后点击合同列表下方的【确定】按钮会把“合同名称”、变更前的“供应商名称”、“供方开户行”、“供方账号名称”、“供方账号”信息都自动带出到合同变更信息页面，并且不能进行修改。然后录入变更后的信息，点击【保存】按钮即完成合同变更信息的填报。
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采购人填报的合同变更信息会展示在合同变更列表页面（如下图），采购人可在此进行修改、删除、提交合同变更信息操作。合同变更信息提交后送审内部审核岗审核。另外，采购人可在列表查看提交后的合同变更信息。点击列表上的【提交】按钮提交至单位内部审核岗审核。
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步骤二：单位内部审核岗审核送审的合同变更信息
单位内部审核岗人员在【待办任务】选项卡中找到待审核的合同变更，点击【进入审批】按钮，会显示出来审核页面。操作如下图。
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在审核页面选择审批结果，填写审批意见。选择审批结果，填写审批意见，点击下方的【审核】按钮进行审核提交。审核通过之后合同变更将提交至省财政厅（政府采购监管处），流程自动流转到财政部门审核人员的【待办任务】中。
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步骤三：财政监管部门初核岗审核送审的合同变更信息
省财政厅（政府采购监管处）初核人员在【待办任务】选项卡中找到需要审核的合同变更申请，点击【进入审批】按钮，进行信息审核，选择审批结果，填写审批意见，点击下方的【审核】按钮进行审核提交。
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步骤三：财政监管部门复核岗复核合同变更信息
省财政厅（政府采购监管处）复核人员在【待办任务】选项卡中找到需要审核的合同变更申请，点击【进入审批】按钮，进行信息审核，选择审批结果，填写审批意见，点击下方的【审核】按钮进行审核提交，审核通过之后合同变更信息生效。
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1.1.1.5政府采购支付申请业务流程

1.1.1.5.1当年支付业务流程

备案的政府采购实施计划，申请的预算金额，需在当年支付完成的情况，通过此业务进行完成。

1.流程图

[image: image55.emf] 政府采购跨年支付申请业务流程政府采购系统预算管理一体化系统开始支付申请提交支付申请接收支付申请是否退回资金支付否是资金退款接收支付退款反馈接收支付成功反馈结束


2.操作步骤说明
以下为政府采购系统升级后计划申请支付部分操作流程，系统升级前计划支付政府采购系统上操作流程与上线前相同。
步骤一：单位采购经办岗新增支付申请

点击功能菜单【合同管理】中【合同支付申请】如下图
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点击上图页面右上角【新增】按钮弹出编辑支付申请页面如下图 
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点击上图中【选择】按钮，打开选择需要支付的合同页面如下图[image: image58.png]© FRERTAERRRES! - Intermet Explorer
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在上图找到需要支付的合同，【点击选择框】后点击【确定】按钮，选择合同完毕。返回支付申请信息填写页面，合同基本支付信息自动查询展示。
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在上图中填写支付申请金额（需要注意的是：本次申请支付金额会根据合同备案时填写的支付资金顺序展示默认支付金额。除特殊计划外的项目【本次申请支付金额】不能大于合同当年支付金额，不能大于计划的当年预算金额。），选择资金类型（需要注意的是：资金性质会根据计划填报时填写的资金来源供选择，如果采购计划没有选择财政资金，支付时不能选择财政资金），核对填写信息无误后，点击右上角【保存】按钮，保存支付申请信息。
注意事项：跨年支付项目计划第二年支付时，需在支付申请页面重新填写合同的本年支付金额。
步骤二：单位采购经办岗提交支付申请
点击支付申请列表中的【提交支付】按钮如下图，政府采购系统自动将支付申请信息推送到预算管理一体化系统中进行支付。
[image: image60.png]& hitp://localhost:8085/ - AREFETHUEATRIMEL! - Internet Explorer

SABIT

EEE BT RINES

@ FEAER 2

R txEE
B itoem
B W

aFREE
aFEEE
aFREKSTERE
heiai:
ABiRER
AR
AFEREREES
BRTHRME
aFEEE

- AREEfTEE

BRAERER
h RENEER

A R

NI .

B amRxfiHEE

®S

10

1

12

13

14

15

mESEH RA%S aRREsS

WA (ME+EH) EESRE

FBUHRIREI-2020-32 FERFRITRI-2020-32-A

LATREIAE
A AR (RS TEOAT ERSERG-2020-12 I ERSIRSRMG-2020-12-A
MK —0317-4TE BUHRHREIG-2020-25 FBUIBIFEI-2020-25-8
MK —0317-4T8 FBUHRHEIG-2020-25 FBUIRHREI-2020-25-8
MK —0317-4TE BUHRHREIG-2020-25 FERFRITRI-2020-25-A
X —0316-15E T RS -2020-11 2020-11-A
MW 0315-2mE TBOA_ERSERS-2020-10 T ERSIRSEMG-2020-10-A

M M BE ST RIE=0217-110

a 455 455-A

W EERCIMS- 1308 BOHEIRFER-2020-4 BEIREM-2020-4-A

W SRR R-wh-TRE TBOHEIRFER-2020-17 BEIREM-2020-17-A

W SRR R-wh-TRE TBOHEIRFER-2020-17 BEIREM-2020-17-A

Tzt st Fs R 20200222 20200222-B

izt st A Fs R E 20200222 20200222-A

Tzt st Fs R 20200222 20200222-A
W M BE S RIE=0217-110 455 455

B

AREH

(ME+BH) TEREAR

MR T
0317-4&5F@E-2
0317-4ArF@E-2

0317-4aEEE1

0316&%-1

EmaRE-1

WA MEEETRIER0217-11
BaR

W EEROMS-1RE AR

TS AR TRS-rwh

TS AR TRS-rwh

22

11

1

WA MEESITER0217-11]
BaR

E T =
o0
TR WMEAS 50000000
R MEAE 300000
TR AR 1000
TR MEAS 20000000
TR WMEAS 30000000
FLFSFI WMEAS 10000000
FLFSFI WMEAS 10000000
TR MEAS 19990000
TR MmASE 63000000
TR WMmAS 12000000
AFHER WA 6000000
TR MmASE 35000000
TR MEAS 24000000
AFHER WMEAS 16000000
TR MWAS 1000000

#18%, WA1-15% #2|, HR1/2

BE

[Ela=
BE
BE

BE

[Ela=

[Ela=

BE

BE

FRE

FRE

&sm 15

=g

FET
=g
FET
=g

[=5253

=g

FET

f=LLa

FET
FET

f=La

=g

% B3

=\ T’ E=®

=
] b
2020/03/20 18:34 [ FEEAE
2020/03/20 13:03 [ FEEAE
[0 FaEfE
[0 T
[0 FaEfE
[0 T
EEGE ]
[0 FaEfE
2020/03/17 17:31 [ FEEAE

2020/01/30 15:18 ol =4

pBn mas
RS m

O FEEA=E
O FEEA=E

EY = uf e
el ==0

EL Rl N
e} =0

[ FaEfE

#3




步骤三：采购经办岗查看支付状态、支付记录、支付结果
在【支付申请列表】中可以看到支付状态如下图。
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点击对应支付申请的【支付结果】按钮，查看支付记录如下图
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注意事项：1.支付成功：当前笔的支付申请已经完成支付，金额打到收款人账户上。

2.支付退回：此种情况是内网还未进行支付，出现异常情况，导致无法支付的情况，内网进行支付退回，采购系统接收到退回信息后进行存储，采购单位重新进行支付申请提交。

支付退款：此种情况是已经发生支付，后续发现异常进行退款，例如账户信息不正确导致金额需要退款，采购系统接收到退款信息后进行存储，采购单位重新进行支付申请提交。
1.1.1.5.2跨年支付申请业务流程

备案的政府采购实施计划，当年完结不了支付，需要跨年完成支付的情况，通过此业务进行完成。
1.流程图

[image: image63.emf] 政府采购跨年支付申请业务流程政府采购系统预算管理一体化系统开始计划备案重新填写财政预算金额提交计划接收采购计划挂接指标推送采购计划接收指标挂接情况采购支付申请接收支付申请是否退回资金支付否是资金退款接收支付退款反馈接收支付成功反馈结束


2.操作步骤说明
步骤一：单位采购经办岗填写当年预算信息
点击【采购计划备案】菜单，在列表中找到已经完成的采购计划，点击【修改】，进行当年预算金额的填写。当年预算金额需小于计划总金额，如果合同本年能够支付完成不需连续跨年支付的，项目是否完结选择是，反之，选择否。操作如下图所示。
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点击列表上的【提交】按钮，无需再次审核，信息自动推送到预算管理一体化系统（内网）进行预算指标挂接，指标挂接后推送到政府采购系统（外网）记录结果。该计划仍是原来的采购编号，不再生成新的采购编号，只记录新的挂接指标过程。

步骤二：单位采购经办岗发起支付申请
点击【合同支付申请】菜单，点击右上角的【增加】按钮进行支付申请信息的填报，具体操作参照【政府采购支付申请业务流程章节】。
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1.1.1.6政府采购指标追减业务流程

采购单位在内网挂接的指标没有用完需要解除占用用到其他项目上的情况，可以通过【指标追减】的功能来调整指标，解除指标占用。解除后的指标可以挂接到其他项目上进行使用。
1.流程图

[image: image66.emf] 指标追减流程外网采购人主管单位审核单位内部审核是否通过审核通过主管单位审核是否审核通过信息推送内网进行指标调整是不通过，修改信息是否主管部门审核审核否，采购人修改信息信息推送内网进行指标调整不审核结束开始追减指标申请提交追减申请


2.操作步骤说明
步骤一：单位采购经办岗填报追减指标申请
采购人可以通过点击【追减指标】功能主动发起解除指标金额占用申请。如下图所示。
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列表上展示可追减的项目信息，点击操作栏中的【追减】按钮进行进行追减信息填写，操作如下图所示。
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系统会自动把项目信息以及当年财政预算金额，可追减金额自动计算带出来并且不能进行修改（可追减金额=当年预算金额 - 已支付金额-已追减金额-待支付的金额），点击【保存】按钮即完成追减信息填报。点击列表页面的【提交】追减信息送审内部审核岗审核。
步骤二：单位内部审核岗审核追减指标信息
单位内部审核岗人员在【待办任务】选项卡中找到待审核的追减指标信息，点击【进入审批】按钮，会显示出来审核页面。操作如下图。
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在审核页面选择审批结果，填写审批意见。点击【审核】提交审核信息，操作如下图。若需主管部门审核则自动流转到主管部门审核岗的【待办任务】中。
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步骤三（若有）：主管部门审核岗审核追减指标信息
主管部门审核岗人员在【待办任务】选项卡中找到待审核的追减指标信息，点击【进入审批】按钮，会显示出来审核页面。操作如下图。
[image: image71.png]@ EWASE | gy EEHOES » | B S >

o - AR AR S RS - ceshi a7
& sosE N R SRR, SEAR WS BEA BIER0T ET L ao7n22e
FREETHRRRREGERNAQQE  2017/02/24
B AL N MR 122 RERAH ISR - TSR, AROSRIEER 2571
B amsE - R R, SRR s R S0 RESRAER-AGEY  20100906
(EERRAETURSRIE 2010/07/30
h REIEE i SR -ddddddddddIE IR S
4 e . TSR R BEAN] M BEA BER0
A AL B e e -
© s7an TSR R BEAN] #H BEA Bt
© =R N S SRIHO0H BRI o
TSR R BEAN] #H BEA Bt
CR= B
SRR tomeati it
R EARH

R GRS, BEAN T B2 B0




在审核页面选择审批结果，填写审批意见。点击【审核】提交审核信息，操作如下图。如果主管审核岗审核退回，直接退回采购经办岗，采购经办岗修改指标追减信息。
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追减审核流程通过之后，追减指标申请信息自动推送到预算管理一体化系统（内网），预算管理一体化系统（内网）接收到追减申请调整指标，处理后将信息推送到政府采购系统（外网）记录，指标追减完成。

若追减申请推送到预算管理一体化系统（内网）之后，在未进行追减之前，如果采购单位不再对指标做追减可以进行退回操作，在预算管理一体化系统（内网）退回的指标通过接口推送到政府采购系统。
1.1.1.7政府采购异常信息业务流程

流程图


[image: image74.emf] 异常信息处理流程外网监管单位采购经办岗开始异常问题处理申请提交申请监管单位审核是否通过审核监管单位审批否，修改信息通过是否通过审批通过退回初审结束


2.操作步骤说明
资金性质为财政资金的计划在备案时，若存在“是否跨年填写错误”、“资金性质选择错误”、“当年预算金额填写错误”等情况，可通过新增“异常信息处理“功能进行处理，申请时需上传情况说明（需盖章），经到采购处审核可生效。
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2.1是否跨年支付项目选择错误

去年备案的计划是否跨年选择错误，或者由于特殊原因去年未支付完成的可用此功能进行修改。

打开【异常信息处理】，点击增加按钮，异常类型选择“是否跨年支付项目选择错误”，如下图：
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选择项目名称，选中之后上传附件：情况说明，保存提交即可。
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提交之后流转到财政监管部门审核，财政监管部门审核通过之后。政府采购系统通过接口自动把变更信息推送至预算管理一体化系统（内网），内网进行信息的同步。

2.2当年财政预算金额填写错误

异常处理功能中，异常类型选择“当年财政预算金额填写错误”，选择需要修改的项目，填写正确的财政预算金额。流转到财政监管部门审核，审核完成之后，数据自动推送到预算管理一体化系统（内网），内网进行指标的重新挂接处理。挂接过的指标内网通过接口推送至政府采购系统进行信息同步。
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2.3资金来源选择错误

异常处理功能中，异常类型选择“资金来源选择错误”，选择需要修改的项目信息，选择变更后的资金性质。提交之后流转到财政监管部门审核，审核完成之后，数据自动推送到预算管理一体化系统（内网），内网进行信息的同步，若变更后的资金性质包含财政资金，在进行支付时，需在内网进行挂接指标进行支付，不再在外网挂接指标处理。
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1.1.1.8政府采购年终结转业务流程

政府采购资金到年终未支付的，按照规定的时间和要求自动进行资金结转，由政府采购系统（外网）计算出需要结转的金额，通过接口推送到预算管理一体化系统（内网）进行结转处理，已经结转的金额，在当年不能再进行支付使用。

1.1.2名词解释

是否跨年支付项目：政府采购合同是否跨年进行支付。
当年财政预算金额：需要预算管理一体化系统（内网）挂接当年预算指标的金额。
采购内容简述：需要采购的主要品目内容。
项目是否完结：指分年度支付的采购合同，本次申请支付后是否资金全部支付完毕。

分包数量、分包序号：根据实际招标的分包情况进行真实填写。例如：一个计划需要备案两个合同，分包数量填写2，第一次备案的分包序号填写1，第二次备案的分包序号填写2。特殊计划不用填写。
合同已支付金额：包括该合同已经实际支付的资金与在政府采购系统（外网）已提交支付申请但预算管理一体化系统（内网）尚未实际支付的资金之和。
2.预算管理一体化系统与政府采购系统业务对接流程
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2.1预算管理一体化系统业务流程
2.1.1预算管理一体化系统相关业务操作流程说明
2.1.1.1接收政府采购系统的采购计划在预算管理一体化系统中关联预算指标流程

1.流程图
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2.操作步骤说明

步骤一：支付经办岗-关联政府采购计划的指标
点击【采购计划关联指标】菜单，选择【待确认】选项卡，在需要挂接指标的政府采购计划的右侧点击【确认】按钮以进行指标挂接，操作如下图所示。若该政府采购计划未通过指标挂接的标准可以在此界面选择【退回】按钮将该政府采购计划退回至政府采购外网。
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在上图中点击【确认】按钮之后则自动跳转至指标挂接的详细界面，在此界面选择可用指标挂接于该政府采购计划并填写占用该指标的金额（该金额应小于等于指标原始金额与已占用金额的差值），一个采购计划可以选择多个指标，所有指标的本次占用金额合计应该等于本采购计划的本年预算金额。点击【确认】按钮将本采购计划保存至【待送审】选项卡，如下图所示。
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步骤二：支付经办岗-送审已挂接指标的政府采购计划
点击【采购计划关联指标】菜单，选择【待送审】选项卡，在需要送审的采购计划右侧点击【送审】按钮将该采购计划进行送审，如下图所示。
[image: image84.png]e

028 5
» 005015 e REIEE FENE

1 ARSI 666 BE R 2020-03-12 16-..

) seias

B8
E8
EEEAAKEN

B8
E8
RGBS
B

s
B8

»
5 v 4 gl mosmm[r |0 HHET - 1RER MR




点击【送审】按钮并送审成功的采购计划将自动转移至【已送审】选项卡，处于已送审状态的采购计划在支付审核岗还未审核之前可以点击【撤销】按钮并可重新挂接指标。
步骤三：支付审核岗-审核已挂接指标的政府采购计划
选择【指标挂接审核】菜单，点击【待审核】选项卡，在需要审核的采购计划右侧点击【审核】按钮即可审核通过该采购计划，如下图所示。审核通过后的采购计划会自动转至【已审核】选项卡中。
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2.1.1.2政府采购支付业务办理流程

1.流程图
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2.操作步骤说明

步骤一：支付经办岗-确认政府采购支付申请
点击【采购支付申请】菜单，选择【待支付】选项卡，在需要进行支付的采购计划的右侧点击【确认】按钮生成采购支付申请，如下图所示。
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如果支付经办岗工作人员在【待支付】选项卡页面中检查发现采购系统传递的采购支付申请数据不正确，可以点击【退回】按钮将该政府采购计划退回政府采购外网，政府采购外网修改后重新发起采购支付申请。
步骤二：支付经办岗-生成支付申请
在步骤一中点击【确认】按钮页面会自动跳转至【生成支付申请】选项卡（需要注意的是：可生成支付申请的前提为，使用相关指标办理资金支付已经有批复的可用用款计划额度，如果此时用款计划批复额度的可用金额不能满足此次资金支付办理，单位财务人员需按照用款计划申报流程向财政部门申请批复相应的用款计划额度，用款计划批复后可生成支付申请办理后续资金支付业务），此界面的采购支付申请中已明确收款人信息、支付金额和支付摘要，其中支付摘要可以根据需要进行修改。在选择本次支付使用的指标，填写本次支付金额、结算方式、部门经济分类之后点击【保存并送审】按钮可将该采购计划保存并送审；点击【保存】按钮可将该政府采购支付保存至【待送审】选项卡中，如下图所示。
说明：一个政府采购支付申请使用了多个指标，生成支付申请时会按相应指标分别生成支付申请信息。
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步骤四：支付经办岗-支付申请送审
点击【采购支付申请】菜单，选择【待送审】选项卡，在需要送审的采购计划右侧点击【送审】按钮将该采购计划送审至支付审核岗，如下图所示。
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若点击【删除】按钮可将该采购支付申请返回至【待支付】选项卡。
步骤五：支付审核岗-支付申请单位审核
点击【支付申请单位审核】，选择【待审核】选项卡，在采购计划的右侧点击【审核】可通过该采购计划的审核，审核通过后则可继续进行授权支付常规流程；若选择【退回】按钮可将该支付申请退回至支付经办岗。
若政府采购申请在代理银行支付成功之后，预算管理一体化系统会收到代理银行发回的授权支付凭证回单，并自动将支付成功结果反馈给政府采购外网。
若政府采购申请不成功且银行发起支付退款，预算管理一体化系统会在收到代理银行发回的授权支付退款通知书后，自动将支付退款结果反馈给政府采购外网。
说明：此步骤审核完成之后接下来的生成授权支付凭证等操作，同其他的授权支付操作步骤相同，在此不再叙述。
2.1.1.3针对政府采购系统作废的采购计划预算管理一体化系统业务流程

当政府采购外网作废采购计划之后，预算管理一体化系统收到作废通知，单位支付经办人手动确认解除该采购计划占用的指标额度。
2.1.1.4政府采购系统采购合同解除占用指标的业务流程

1.流程图

[image: image90.png]ZhE-
FINRMERE BRI S AEE

|

a2
KA RIS S Ak

l

FHE
K& R RIS S A





若采购合同本年支付金额有结余且本年度不再发生支付，可以在政府采购系统发起采购合同解除占用操作，调整预算管理一体化系统采购计划的指标占用之后，可将指标余额用于其他用途。
2.操作步骤说明

步骤一：支付经办岗-解除采购合同的指标占用
点击【采购合同解除占用】（截图中为预算追减）菜单，选择【待确认】选项卡（截图中为预算追减），在采购外网推送到内网的采购计划右侧点击【确认】按钮以进行追减申请，如下图所示。
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在上图中点击【确认】的按钮之后，页面会自动跳转至采购计划解除占用的详细界面，在此界面可根据合同申请追减金额调整指标占用情况，在采购计划已挂接的指标上输入本次追减金额，且本次追减金额应小于等于指标占用金额减去已支付金额。指标的本次追减金额合计应该等于合同的申请追减金额合计。点击【确认】按钮完成操作，系统会自动将追减后指标占用情况反馈给政府采购外网系统并保存至【已确认】选项卡中，如下图所示。
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步骤二：支付经办岗-采购合同解除指标占用送审。
步骤三：支付审核岗-审核确认采购合同解除指标占用。
2.1.2名词解释

可执行预算金额：指标的预算下达数。
已批复用款计划金额：指标的累计已批复计划数。
累计已支付金额：指标的所有采购累计支付金额。
本采购计划占用金额：本次采购支付申请对应采购计划占用此指标金额。
本采购计划已支付金额：本次采购支付申请对应采购计划使用此指标的已支付金额。
本次支付金额：本次采购支付申请使用此指标金额。
已支付金额：采购合同的累计支付金额。
申请追减金额：本次申请追减的金额。
标占用金额：本采购计划占用此指标金额
已支付金额：本采购计划已使用此指标支付的金额。
本次追减金额：本次要追减此指标的金额。
政府采购的计划类型：分为普通、无预算、单价采购、历史数据、跨年支付等类型，其中无预算、单价采购无需挂接指标即可使用所有的指标。单价采购、无预算、历史数据等计划类型的采购计划前期不推送至预算管理一体化系统关联相应预算指标，支付时选择可用于政府采购的指标进行关联，并占有指标金额，占用的指标金额即为实际支付金额。
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政府采购跨年支付申请业务流程
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监管单位审批
否，修改信息
通过
是否通过审批
通过
退回初审
结束



预算管理一体化系统与政府采购系统业务对接流程图
退款
阶段

政府采购系统

代理银行

预算管理一体化系统
开始
计划备案
接收计划
是否退回
推送信息
挂接指标
否
是，推送信息
接收指标挂接情况
推送信息
采购合同备案
采购支付申请
合同第一次支付
接收采购合同
推送采购合同
接收采购支付申请
否，推送信息
是否退回
支付申请生成
否
结束
是
支付申请送审
支付申请审核
支付凭证生成
支付凭证签章发送
资金支付
确认支付
发送支付凭证回单
支付凭证回单登记
接收支付成功反馈
反馈支付成功
发起退款
发送退款通知书
接收退款通知书
接收支付退款反馈
反馈支付退款
是
否



指标追减流程
外网

采购人

主管单位审核
单位内部审核
是否通过审核
通过
主管单位审核
是否审核通过
信息推送内网进行指标调整
是
不通过，修改信息
是否主管部门审核
审核
否，采购人修改信息
信息推送内网进行指标调整
不审核
结束
开始
追减指标申请
提交追减申请



政府采购跨年支付申请业务流程


政府采购系统

预算管理一体化系统
开始
支付申请
提交支付申请
接收支付申请
是否退回
资金支付
否
是
资金退款
接收支付退款反馈
接收支付成功反馈
结束



补充合同备案流程
内网
外网

监管单位审核

采购人
开始
合同备案
提交合同备案
监管部门审核
是否通过审核
合同备案完成
接收合同信息
发布合同公告
第一次支付申请推送合同
否，修改信息
通过
结束



采购计划备案流程
内网
外网

监管部门审核岗

采购经办岗

主管审核岗

内部审核岗
主管单位审核
监管部门审核
监管部门初审
是否审核通过
是否终审
生成计划编号
监管部门终审
是
是
是否审批通过
否
是否审核通过
是
主管内部审核
是否审核通过
是否监管部门审核
生成计划编号，执行采购

是
否
开始
计划备案
接收作废计划
解除指标占用
否，直接作废计划
接收内网指标数据
是否主管部门审核
是否监管部门审核
不审核
生成计划编号，执行采购
不审核
单位内部审核
是否通过审核
接收采购计划
是否退回
挂接指标
否
推送指标数据到外网
提交计划
否，退回修改
通过审核，推送内网挂接指标
审核
否，直接作废计划
是
否
是
退回采购单位，提交直接到监管单位审核
否
是
审核
结束



特殊计划备案流程
外网

监管部门审核岗

采购经办岗

主管审核岗

内部审核岗
主管单位审核
监管部门审核
监管部门初审
是否审核通过
是否终审
生成计划编号
监管部门终审
是
是
是否审批通过
否
是否审核通过
是
主管内部审核
是否审核通过
是否监管部门审核
生成计划编号，采购中

是
否
开始
计划备案
是否主管部门审核
是否监管部门审核
不审核
生成计划编号，采购中
不审核
监管单位审核
单位内部审核
是否通过审核
提交计划
否，退回修改
审核
审核
是
否
是
退回采购经办岗
否
是
退回经办岗
否
否



政府采购系统与预算管理一体化系统业务对接流程图


政府采购系统

预算管理一体化系统
开始
计划备案
接收计划
是否退回
推送信息
挂接指标
否
是，推送信息
退回的计划，修改之后重新提交
接收指标挂接情况
推送信息
采购合同备案
采购支付申请
合同第一次支付
接收采购合同
推送采购合同
接收采购支付申请
否，推送信息
是否退回
资金支付
否
接收支付成功反馈
推送信息
资金退款
接收支付退款反馈
推送信息
结束
是



