省直单位流程优化后电子化政府采购系统操作
常见问题解答
2一、11月11日之前申报的项目，如何进行项目关联？


4二、内部审核人员什么时候配置？


7三、在政府采购用款计划里面看不到预算执行系统已批复的用款计划，怎么处理？


7四、对于使用自有资金的如何办理支付？


8五、为什么现在支付申请表都不能打印？


8六、对于11月11日之前申报的项目，如何进行备案及支付？


9七、为什么项目名称申报后是用款计划名称？


9八、为什么支付申请后，在内网看不到资金支付申请？


10九、为什么内核审核岗及内部审核人员已经配置过，但是使用账号和密码登录时登录不上？


11十、为什么老项目明明关联过用款计划，但是在支付的时候看不到关联后的用款计划呢？


11十一、关联用款计划的时候“本次申请使用金额”如何填写?


12十二、关联过用款计划的，在支付时补充合同信息时“本合同拟使用金额”如何填写?


12十三、关于支付申请从内网退回和退款情况如何处理？


13十四、关于内网看不到支付申请的情况？


13十五、关于填写本合同拟使用金额只填写了本次支付的金额的情况？


15十六、关于用款计划关联错的如何取消？


16十七、关于第一次关联用款计划的时候只关联了本次支付的金额的情况？




一、11月11日之前申报的项目，如何进行项目关联？
    答：需要对原项目进行用款计划关联。
    关联操作方法如下：
· 点击“计划管理”-->“计划查询”
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· 在计划列表中，查询到需要关联的项目
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· 点击计划信息，查看计划信息
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· 点击“选择用款计划”
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· 选择用款计划，点击“保存”，用款计划选择成功
· 点击“用款计划查看”
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· 查看该采购项目下使用的用款计划
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二、内部审核人员什么时候配置？
      答：在计划备案之前先行进行内部审核人员配置。操作方法如下：
登陆河南省电子化政府采购系统，然后点击“操作权限”--> “角色定制”，如下图：
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●在操作角色列表上点击“增加”
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●弹出下列对话框，填写类别名称
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· 点击“功能权限”，勾选内部审核人员需要的权限
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· 点击“操作权限”-->“操作人员管理”
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· 弹出操作人员列表，点击“增加”
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填写操作人员基本信息
[image: image12.png]IBEAREE

® = Iy

B OE

BaaiE

& ="

o

{EAIRS

Wb RS

3

= B

WAEE





内部审核标志有“是”和“否”两种选择。选择“是”，说明增加的该人员具有内部审核权限。 
增加过操作人员，点击该人员后面的功能权限，如下图所示：
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选择上刚才建立的角色功能权限点击保存。
三、在政府采购用款计划里面看不到预算执行系统已批复的用款计划，怎么处理？
     答 ：
      1、首先先去预算执行系统核对是否有可用额度。
      2、在预算执行系统检查用款计划性质是否是用于政府采购的，如果不是，需要先调整为政府采购的，政府采购系统才能接收到。
四、对于使用自有资金的如何办理支付？
    答 ：项目资金是自有资金的，采购单位可直接进行办理资金支付，对于老项目不用关联用款计划。
五、为什么现在支付申请表都不能打印？
    答 ：流程优化后省直预算单位不需要再打印资金支付申请表，点击过支付申请之后，支付相关信息直接流转到预算执行系统，预算单位可在预算执行系统直接办理支付手续。
六、对于11月11日之前申报的项目，如何进行备案及支付？
    答 ：对于老项目共有三种情形，处理方式分别如下：
 1.尚未合同备案的项目
先行对原项目进行用款计划关联，然后直接合同备案即可，再行办理支付。
 2.已经备案过的合同但还没有增加过支付申请的
先行关联用款计划，然后在“合同管理”-->“合同信息查询”点击“提交支付”，在“支付申请资金列表”，点击“增加”，补充合同的份数和本合同拟使用金额，再行办理支付。
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 3.已备案过的合同，也增加过支付申请了还没支付的
先行关联用款计划，然后在“合同管理”-->“合同信息查询”点击“提交支付”，在“支付申请资金列表”，点击“修改”，补充合同的份数和本合同拟使用金额，再行办理支付。
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七、为什么项目名称申报后是用款计划名称？
    答 ：为方便采购单位，在选择过用款计划，项目名称会自动引用用款计划名称，采购单位可自进行修改。
八、为什么支付申请后，在内网看不到资金支付申请？
    答 ：
     1.资金性质必须是“用款计划”或是“公用经费”，对于老项目必须修改资金性质；如使用其它资金可自行支付。
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     2.增加过支付申请后，必须点击“支付申请”，否则无法传到预算执行系统。
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九、为什么内核审核岗及内部审核人员已经配置过，但是使用账号和密码登录时登录不上？
    答 ：角色定制后及人员增加后，需要在为人员配置功能权限，如下图：
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十、为什么老项目明明关联过用款计划，但是在支付的时候看不到关联后的用款计划呢？

第一种情况
答 ：此种情况属于典型的找错项目。在采购计划查询处查询是哪个项目关联的用款计划，项目编号是多少，再到合同查询处查询一下要支付的合同是否是同一个项目。举例说明：在计划查询处有项目A和项目B,项目A关联了用款计划，在合同查询处找到了项目B备案的合同，点击支付的时候看不到关联过的用款计划。 
十一、关联用款计划的时候“本次申请使用金额”如何填写?
答：关联用款计划的时候“本次申请使用金额”应填写的是整个项目的所使用的金额，不是项目中某个合同所使用的金额或则是其中一次支付的金额
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十二、关联过用款计划的，在支付时补充合同信息时“本合同拟使用金额”如何填写?
答：关联过用款计划的在支付时补充合同信息时所填写的“本合同拟使用金额”应该填写整个合同所使用的金额，不是本次支付所使用的金额
十三、关于支付申请从内网退回和退款情况如何处理？
支付申请退回的和退款的重新增加支付申请即可，如下图：
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十四、关于内网看不到支付申请的情况？

1. 如果内网看不到支付申请

先登录政府采购网，在合同管理—合同查询找到要支付的合同点击“提交支付”如下图：
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点击“提交支付”按钮弹出下图页面:检查是否增加支付申请了，需要先增加了“支付申请”按钮后才能到内网

注意：只有资金性质是用款计划或则公用经费的才能到内网。选择其他资金性质的是到不了内网的。
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十五、关于填写本合同拟使用金额只填写了本次支付的金额的情况？

第一种情况：

关联用款计划的时候金额申请的够，但就是本合同拟使用金额填写少了的情况，需要你找到合同点开，点击下图的“关联用款计划”按钮
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然后再在下图选择需要追加金额的用款计划，选择之前已经选过的用款计划点击“追加金额”，把需要追加的金额填写上保存
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第二种情况：

计划关联了多个用款计划，但是在合同关联的时候就只关联了一个，但是现在需要关联上另一个用款计划才能支付的，需要你找到合同点开，点击下图的“关联用款计划”按钮
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然后再在下图选择需要追加的用款计划，填写“本合同拟使用计划金额”点击“追加用款计划”按钮即可
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十六、关于用款计划关联错的如何取消？

1、 在计划查询处取消用款计划的几种情况：
1） 实际已经支付的和增加过支付申请并提交的，不能进行取消

2） 增加过支付申请但没提交的或则是退款、退回的或则是已经和合同关联过的，需要先在合同处取消用款计划的关联，然后才能在计划处取消用款计划的关联
3） 如果只和计划关联了并没有和具体的合同关联的，可以直接取消掉

2、 在合同处取消用款计划的几种情况：
1） 实际已经支付的和增加过支付申请并提交的，不能取消用款计划

2） 增加过支付申请但没提交的或则是退款、退回的，直接取消就行

3、 对于那种增加过但没有提交支付申请的，并且所选择的这条用款计划已经取消了，需要重新选择用款计划才能提交
十七、关于第一次关联用款计划的时候只关联了本次支付的金额的情况？
第一种情况：

如果是同一个用款计划只是金额申请少了，可以在—计划管理—计划查询—找到计划点开---点击右上角的“选择用款计划”如下图：
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选择之前已经选过的用款计划点击“追加金额”，把需要追加的金额填写上保存
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第二种情况：

如果不是同一个用款计划的，可以在—计划管理—计划查询—找到计划点开---点击右上角的“选择用款计划”如下图：
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在下图选择好需要增加的用款计划，填写好“本次申请使用金额”点击下面的“追加用款计划”按钮
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