1、 采购项目名称：南阳市第二中学校（中州路校区）保安服务
2、 采购标的实现的主要功能与目标
(一)项目基本情况
南阳市第二中学校（中州路校区）在校师生约4500人，80个教学班，涵盖办公楼、南北教学楼、科技楼、风雨操场、食堂、宿舍楼、家属楼等。学校高度重视安全管理工作，狠抓“人防、物防、技防、制度防”建设。校园实行半封闭管理，外来无关人员、车辆一律禁止入内，校门口防冲撞隔离设施配备齐全、到位。根据我校区安全保卫与防范工作实际，应使用不少于24名保安人员，服务期限内24小时值班，实行三班八小时运行工作制。
(二)保安工作职责
1.保安必须服从学校的领导，严格执行学校各项管理制度。
2.按照值班安排认真履行岗位职责，严守岗位，不得擅离职守，准时上下班，按时、按规定路线完成日常安全巡查工作。
3.值班期间按要求着装，文明执勤，礼貌待人。校内值班禁止吸烟，不得酒后上岗，不做与值班无关的事，严禁收受、索要贿赂，玩忽职守。
4.负责学校各出入口人员、车辆的出入管理。
5.负责学校校园安全及学校周边范围的治安。
6.负责校园（含教学楼、科技楼）公共区域卫生保洁；保持门卫室整洁卫生,做好包干区域的卫生工作，巡逻时捡拾垃圾，维护校园整洁。
7.负责学生上学、放学期间的安全保卫和秩序维护，学生放学后清查教学楼滞留学生，按要求准时开关校门、楼门、水电设备。
8.严禁商贩、推销员入校，严禁外卖食品进校，学校教职工的快递、信件、家长送校的学生物品在规定位置接收和存放。
9.学校大门附近禁止摆摊设点、高声叫卖、唱歌、跳广场舞，对相关人员要及时劝离，不听劝告者可协调城管等相关部门进行处置。
10.遇到突发事件，第一时间报告值班领导，并做记录，在处理突发事件时，负责应急处置、封锁保护现场、维护现场秩序等工作任务。
11.做好反恐防暴工作，按规范设置防冲撞和硬质隔离设施，积极进行反恐处突演练，熟练操作和使用一键报警装置和反恐器材。
12.做好消防安全工作，定期进行消防培训和演练，熟练使用消防器材，具备消防“四个能力”。
13.负责学校监控室24小时值班，充分利用技防设施加强安保工作。
14.按照学校规定积极完成学校交办的其他安保工作。
15.保安如因工作失职，造成经济损失或其他严重后果，责令保安公司追究其经济责任，直至法律责任。
（三）岗位设置与人员配备
根据我校区安全保卫与防范工作实际，应使用不少于24名
保安人员，服务期限内24小时值班，实行三班八小时运行工作制。上午班：早上7点-下午3点;下午班：下午3点-晚上11点;
夜班：晚上11点-次日早上7点。上午班和下午班各设4个岗位，夜班设3个岗位。保安要求年龄55岁以下，身心健康、无违法犯罪记录，并考取保安证。每班保安岗位设置：
1、校门口：4名；
2、科技楼：1名；
3、师生车棚：3名；
4、校园相关区域保洁：6名；
三、预算金额：三年总预算164万元，合同一年一签。
四、安保工作要求
1.门卫工作职责
（1）人员出入管理。①上放学时段查验学生走读证、请假条，严防无证无条学生混出校园；②非上放学时段学生请假外出，须查证班主任签字的请假条，登记详细信息、粘贴请假条存根；③在校学生定期定时外出，须有家长签字、班主任签字、年级主任签字的长期假条，首次使用长期假条外出在门卫处做详细登记；④非本校教职工和家属，校内租房户、买房户，三产务工人员进出，须查证其出入证；⑤外来人员来访，须由门卫保安员使用门卫办公电话联系被访人确定，或被访人到门卫处引领，并认真填写《访客登记表》，方可放行；⑥任何在安全防暴、校园秩序方面存在明显可疑的人员，未经查证排除嫌疑，不得放入校园。
（2）车辆出入管理。①汽车进入校园，须查证“南阳市二中汽车出入证”；②未及时更换出入证的汽车，保安员要礼貌告知司机及时到政教处更换新证；③无证汽车严禁入校；④因公来校车辆，须经门卫保安联系校内有关部门证明并做认真登记，或部门领导接引，方可入校；⑤发现出入车辆在校内车速较高、鸣笛，门卫保安员应礼貌制止并提醒以后注意；⑥上放学高峰时段、大型考试禁行时段、校园课间跑操时段，禁止任何车辆出入；⑦偶尔驾车回校探亲老教师的子女，经保安员使用办公电话联系老教师确认、做详细登记后，应放行，否则可礼貌拒绝车辆入校。
（3）防暴防冲撞工作。①防撞墩要摆放到位，间隔以汽车不能通行为准；②防冲撞拒马要摆放到位，专人看管开合；③学生在校学习和上放学的任何时段，防冲撞拒马不能敞开无阻；④保安员要熟悉防暴防冲撞工作规程，严格按照规程操作，熟练使用保安器械，严防暴力闯岗、严防车辆冲撞校园，严守门卫安全岗；⑤遇到安全紧急事态，要根据情况做出及时处置，例如：一旦冲击校园、冲撞校园，立即一键报警，同时使用防暴器具尽力阻止，并向校内（值班领导等）发出警报等。
（4）其他工作。①门卫所属区域的安全防范、保洁；②校门口区域场地秩序维护；③门口教工车棚兼管；④校内地面公共区域汽车停放秩序；⑤课间跑操期间清理跑道车辆；⑥监控未经学校领导授权禁止查阅；⑦引导家长送饭到指定区域进行；⑧物资出校要严加盘查；⑨禁止一切外卖入校；⑩学校布置的其他临时性安保工作。
2、科技楼工作
（1）按所签安保合同履行职责，服务教职工乘坐电梯，严禁学生进入电梯间。
（2）科技楼保安实行三班8小时工作制，保安负责电梯的正常管理工作，每班对卫生间外的公用区域保洁一次。
（3）1--6楼卫生间卫生打扫由专职保洁保安负责，确保晚自习后清扫保洁一次，并关闭卫生间换气扇、电灯，锁电梯间大门，做好科技楼的夜间安全防范工作。
（4）保安若发现1--6楼的设备有损坏，要及时上报后勤进行维修。
（5）所有保安员要准时上班，责任落实到人，确保科技楼电梯正常安全运行。
3、南北教学楼工作
（1）晚自习下课熄灯后，负责南北教学楼各层的所有班级学生清理工作，确保夜间无滞留学生。
（2）在确定楼上无滞留学生后，及时锁四个卷闸门及办公楼四层木门，一楼大厅门。
（3）确保南北教学楼安全，有问题要及时处理并上报。
4、夜间校园巡查工作
（1）夜班人员要坚持夜间巡逻制度，确保每小时巡逻一次，并做好夜班巡逻记录，发现问题立即处理并上报主管领导。
（2）夜班人员要保持旺盛精力，做到不睡岗，不误岗。
（3）加强夜班外来人员，外来车辆盘查力度不得放入无关人员和车辆。
五、其它要求
1、服务周期：三年。
2、服务质量：确保校园安全稳定、师生人身与财产安全，达到采购人需求。
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